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管理組合からのお知らせ 

管理センターの体制と業務概要について 

管理業務を委託している伊藤忠アーバンコミュニティ (株)の２０２１年４月１日現在での 

シーアイハイツ和光管理センターの体制は次のとおりです。 

管理センターの体制（和光業務チーム）  

         チーム長補佐     関  明男 

        設 備 担 当   大出  春彦 

        事  務  員  関口 峰正 （Ａ・Ｂ・Ｈ・Ｉ・Ｊ・Ｋ棟担当） 

チーム長             栁下  裕子 （Ｃ・Ｄ・Ｅ・Ｆ・Ｇ棟担当） 

下田 雄三   管  理  員  中村   治  （第一街区担当） 

                坂本  秀夫 （第二街区担当） 

                浜田  義信 （第三街区担当） 

        夜 間 管 理 員 （６名のローテーション勤務） 

           安生 隆 原田 欣也 見物 四郎 山田 邦夫 高栁 勝俊 石川 昭正 

 

 管理センターの業務概要  

居住者や来訪者などに関係する日常の窓口業務について 

（ア）事務員、管理員の勤務日および勤務時間 

（月〜金曜日）午前９時〜午後５時 

（土曜日）  午前９時〜午後３時 

（休務日）  日曜日、国民の祝日および国が定める休日 

       年末年始（１２月３１日〜１月３日） 

 

（イ）夜間管理業務 

（ア）の勤務日、勤務時間を除く部分は、夜間管理員２名体制 

 

（ウ）受付等の業務 

・外来者の応接、居住者との対応、電話の接受および取得品の取り扱い 

・各種使用申し込みの受理 

・臨時駐車場の受付、集会棟利用の受付、テニスコートの受付等 

・引っ越し業者、リフォーム業者等に対する指示 

 

※夜間駐車についてのお願い 

夜間（午後１１時から翌日午前７時）の駐車は、６時間を超えなくても有料になりますのでご

注意ください。例えば次の場合です。 

① 午後１１時までに「臨時駐車許可証」を管理センター受付カウンターに返却できない場合 

② 午前７時前に駐車を確認された場合 

管理組合の備品が使えます。

コピー機・簡易印刷機（有料）、

台車、脚立、自転車空気入れ、

車椅子などの貸し出し。 


